一、提交的电子版材料
（一）个人文件夹（每个人建1个文件夹以姓名+身份证号命名，个人文件夹不需要编号）
1、《职业技能等级认定个人申请表》（word版，插入电子版照片）；
2、近期电子版1寸免冠彩照：大小为15-20kb，白底，jpg格式，以姓名和身份证号命名各1份；
3、身份证原件扫描件；
4、毕业证原件扫描件；
5、资格证书扫描件；
6、教育部学历证书电子注册备案表（学信网下载，设置6个月有效期）；
7、工作证明扫描件；
8、考生承诺书扫描件。
(二)信息汇总表（按个人文件夹的自然顺序排序）
(三)照片汇总文件夹（照片以姓名和身份证号命名各1份）
二、提交的纸质版材料
1、《职业技能等级认定个人申请表》1份（插入电子版照片并彩色打印）；
2、近期纸质版1寸免冠彩照2张（白底，照片反面用圆珠笔写姓名）；
3、身份证复印件1份（正反面复印在一张纸上）；
4、毕业证复印件1份；
5、资格证书复印件1份；
6、教育部学历证书电子注册备案表1份；
7、工作证明原件1份；
8、考生承诺书原件1份。 

